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FISA POSTULUI

NR. CRT.
INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
1 DENUMIREA POSTULUI INSPECTOR
2. NIVELUL POSTULUI DE EXECUTIE
s, O —— Stabilirea 1mp021t_e10r'§-1 ta.Xf.:lOI‘ la bugetu} local
al persoanelor fizice si juridice, operarea in fisa
de rol privind impozitele si taxele
2
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI )
1. STUDII DE SPECIALITATE UNIVERSITARE DE LICENTA
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
SPECIALIZAREA — CONTABILITATE SI INFORMATICA DE
GESTIUNE
2, PERFECTIONARI(SPECIALIZARI) Impozits §i Texe
3. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE Permisul European de Conducere a Computerului - ECDL START
CALCULATOR (NECESITATE SINIVEL)
4. LIMBI STRAINEY (NECESITATE SI NIVEL DE LIMBA MAGHARA : SCRIS, VORBIT SI CITIT — NIVEL MEDIU
(II.TN0A$TERE)“
~ _ Capacitatea de implementare, capacitatea de a rezolva eficient problemele,
5. ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI capacitatea de asumare a responsabilitatilor, capacitatea de
NECESARE autoperfectionare §i de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de
analiza gi sintezd, creativitate $i spirit de inifiativdi, capacitatea de
planificare si de a actiona strategic, capacitatea de a lucra independent,
capacitatea de a lucra in echipa si competen{i in gestionarea resurselor
alocate
6. CERINTE SPECIFICE® disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii
, ) ; o Nu
COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE
7. DE MANAGEMENT, CALITATI SI APTITUDINI

MANAGERIALE)

ATRIBUTIILE POSTULUI?

Réspunde de constatarea, stabilirea, operarea si urmdrirea pe baza fisei de rol a impozitelor
si taxelor locale la nivelul comunei cu respectarea prevederilor Legii nr.227/2015 privind
Codul Fiscal cu modificérile si completariel ulterioare, si elibereazd procesele verbale cu




impozitele stabilite,

Preia si proceseaza declaratiile de impozite si taxe, persoane juridice si fizice asigurand

| verificarea acestora, potrivit reglementarilor legale in vigoare,

Tine evidenta debitelor din impozite si taxe, datorate de persoanele juridice si fizice,
raspunde de stabilirea lor, analizeaza fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale,

Raspunde de efectuarea impunerii din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au corectat
in urma instiintarilor, declaratia depusa initial, precum si in cazul contribuabililor care nu
au depus declaratii si emite deciziile de impunere din oficiu.

Raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintéri de plata, somatii, titluri
executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii persoane juridice dupa expirarea
termenelor scadente de plati conform legii §i asigura transmiterea lor catre contribuabili si
unitatile bancare.

Prezinta lunar sefului de serviciu situatia cu debitele restante pentru impozitele si taxele
datorate de persoanele juridice si masurile care s-au luat pentru recuperarea debitelor
restante.

Constata si stabileste amenzi pentru nedepunerea la termen a declaratiilor de impozite si
taxe de catre contribuabilii persoane juridice.

Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor
continute de fiecare dosar fiscal si raspunde de operarea in baza de date a platilor efectuate
prin virament de céatre persoanele juridice.

Depune la depozitul arhivei, pe bazd de inventar si proces-verbal de predare-primire
docurnentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii
si termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor;

Asigurd buna intrefinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare
a aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in figa
de inventar, iar in cazul unor deteriorari sau defectiuni anunta cu celeritate seful ierarhic
superior sau persoanele cu atributii in domeniul informatic, dupa caz;

11.

Se preocupi in permanenta de pregitirea sa profesionald, intocmind o lista care sa cuprindd
actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele

| prin care se modificd/completeaza/aproba acestea; Actualizeaza si urmareste zilnic

| programul informational pus la dispozitia institutiei.

Isi insuseste lunar instructajul pe linie de Protectie a Muncii si P.S.I. si rdspunde de acest
lucru;

13.

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-verbal de predare-primire
documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii
si termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor;

14.

Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare
a aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate i cuprinse in fisa de
inventar, iar in cazul unor deteriorari sau defectiuni anuntd cu celeritate seful ierarhic
superior sau persoanele cu atributii in domeniul informatic, dupa caz;

Se preocupa in permanentd de pregatirea sa profesionala, intocmind o lista care sd cuprindd
actele normative care reglementeazi activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele
prin care se modificd/completeazd/aprobd acestea; Actualizeaza si urmdreste zilnic
programul informational pus la dispozitia institutiei.

Asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in
competenta sa;

Indeplineste oricare alte atributii prevdzute de lege sau incredintate de catre seful locului
de munca si primarul comunei Bors.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. DENUMIRE INSPECTOR
2. | CLASA 1

3. | GRADUL PROFESIONAL” PRINCIPAL
4. | VECHIMEA IN SPECIALITATE 3 ANI




[ NECESARA |

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

, L] SFERA RELATIONALA INTERNA
a) Relatii ierarhice
subordonat fatd de: Seful serviciului Buget, Finante, Contabilitate
superior pentru; NU ESTE CAZUL
b) Relatii functionale Cu compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Borg
Cu autoritéfi i institufii in domeniul activitétii desfasurate

d) Relatii de reprezentare reprezintd institutia potrivit atributiilor date in competents si
stabilite de lege,

2. [ SFERA RELATIONALA EXTERNA

potrivit imputernicirii/delegérii date de seful locului de
a) cu autoritdti si institutii publice munca

potrivit imputernicirii/delegirii date de seful locului de
b) cu organizatii internationale munci

¢) cu persoane juridice private

TAY & S o e :
3. LIMITE DE COMPETENTA atribuite de lege si cuprinde in Fisa Postului
4 potrivit imputernicirii/delegirii date de geful locului de
4. DELEGAREA DE ATRIBUTII SI COMPETENTA Fnes
INTOCMIT DE”:
L. NUMELE SI PRENUMELE

Garai Viorica

2. FUNCTIA Inspector R.U. Comuna Bors

DATA INTOCMIRII

3; SEMNATURA épa_,),
/
7

FUNCTIA PUBLICA  DE CONDUCERE

4. NUMELE SI PRENUMELE Sallyo Ileana

8; FUNCTIA Sef Serv. Buget Finante Contabilitate

5.
SEMNATURA [/é,——

DATA INTOCMIRII

LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI

6. NUMELE SI PRENUMELE
T SEMNATURA

|

[ DATA

NOTA: "Se va completa cu numele si JSuncfia conducdtorului autoritdfii sau instituiei publice. Se va semna de cditre primarul comunei si se va stampila in
mod obligatoriu,

“Se va completa cu informatiile corespunzitoare condiiilor previzute de lege si stabilite la nivelul autoritdfii sau institutiei publice pentru
ocuparea functiei publice corespunzitoare.

"' Dacii este cazul.

“Se vor stabili pentru fiecare dintre eriteriile . citit”, ,,scris” §i vorbit”, dupld cum urmeazd: ,cunostinfe de bazi”, , nivel mediu”, ,,nivel avansat”.

“De exemplu: cildtorii frecvente, delegiri, detasdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condifii.

“Se stabilesc pe baza activititilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordantd cu specificul functiei publice
corespunzatoare postului.

"Se stabileste potrivit prevederilor legale.

YReprezintd libertatea decizionald de care beneficiazd titularul pentru indeplinirea atribufiilor care i revin.

“'Se intocmegte de conducitorul compartimentului in care isi desfiisoard activitatea titularul postului.

' Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazutd la ar. 118 alin. (2) din hotirdre.

Fisa postului este intocmita in conformitate cu prevederile Hotirarii
Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, anexa nr. 1.



